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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi aprobarea editie sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente Numele si Functi Data
crt. privind prenumele a Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 |Elaborat Sechel Ovidiu Director 21.08.2025
Grigor Dorina Director adjunct
1.5 | Verificat Simion Rozaura Responsabil practica 21.08.2025
pedagogica
Cotfas Anca Secretar sef
1.6 | Aprobat Conform Deciziei 557 din Membrii Consiliului de |21.08.2025
20.12.2024 Administratie
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitate Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita a reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 17.02.2025
2.2 | Revizial 02.04.2025
2.3 Revizia 2 21.08.2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupiacaz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul EX. Compartime[Functia Nume si Data
Crt difuzarii nr. nt prenume primirii Semnéitura
1 2 3 4 5 6 7

Informare / Didactic Director Sechel Ovidiu 21.08.2025
3.1 | Aplicare

Informare / Didactic Comisia de Negrea Beatrix 21.08.2025
3.2 | Aplicare mobilitate din

unitate

Informare / Didactic Consiliul de Sechel Ovidiu 21.08.2025
3.3 | Aplicare administratie

Informare / Didactic Comisia CEAC | Negrea Beatrix 21.08.2025
3.4 | Aplicare

Informare / Didactic Secretar sef Cotfas Anca 21.08.2025
3.5 | Aplicare

Arhivare Didactic Secretar sef Cotfas Anca
3.6
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura stabileste cadrul metodologic de organizare, desfasurare si evaluare a probei practice de
specialitate, ca si conditie specifica de obtinerea a avizului directorului Colegiului National Pedagogic ,,Regele
Ferdinand” pentru ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, in cadrul diferitelor etape de
mobilitate, pentru aplicarea prevederilor din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul nr. 7495/2024.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera proceduraoperationali:
Prezenta procedura reglementeaza cadrul metodologic privind modul de organizare, desfasurare si evaluare
a probei practice de specialitate pentru obtinere a avizului directorului Colegiului National Pedagogic
,»Regele Ferdinand” pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, in cadrul mobilitatii
personalului didactic de predare si se aplicd de céatre comisia de organizare si desfasurare a probelor
practice de specialitate la clasa, in profilul postului.
Procedura este utilizata de catre:

e Serviciul secretariat — pentru activitatea de informare;

e Comisia pentru mobilitatea personalului didactic de predare;

e Comisia de organizare si desfasurare a probei practice in vederea obtinerii acordului directorului

Colegiul National Pedagogic ”Regele Ferdinand” Sighetu Marmatiei;
e Consiliul de Administratie

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitiati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind proceduratd distinctin cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

- depunerea dosarelor de Tnscriere in cadrul diferitelor etape de mobilitate;

- numirea comisieide organizare si desfasurare a probelor practice de specialitate la clasd in cadrul unitatii de
invatamant;

- intocmirea graficului de desfasurare a probelor practice de specialitate la clasa;

- afisarea la sediul unitatii si pe pagina web a graficului de desfasurare a probelor practice de specialitate la
clasa;

- organizarea si desfasurarea inspectiilor la clasa;

- transmiterea rezultatelorin urma sustinerii probei practice de specialitate la clasa.

5.4. Listareacompartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiarede rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate compartimentele;

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele;

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primari:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E. nr. 7495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025.

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

- Ordinul M.E. nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E.C. nr. 4812/2020 privind Regulamentul cadru pentru organizarea si functionarea
invatamantului pedagogic in sistemul de invdatamant preuniversitar;

-Ordinul M.E. nr. 6223/2023 privind Metodologia —cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitdtile de invatamant preuniversitar.

- Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.198/2025 pentru aprobarea Procedurii privind constituirea
normelor didactice de predare-invitare-evaluare in invatamantul preuniversitar, in anul scolar 2025-2026,
ca urmare a aplicarii masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal -bugetare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. crt. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
1 2 3
7.1.1 | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,

editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem Descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la nivelul
(procedura generald) entitatii publice aplicabil/aplicabilda majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.1.3 | Procedura operationala Procedura care descrie un proces sau o activitate care se

(procedura de lucru) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati
publice;

7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un
fapt, se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau alta marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnéatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
In oraanizatie-

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisieide
Monitorizare;

7.1.7 | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata;

7.1.8 | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevier Termenul
1 2 3

7.2.1 [P.O. Procedura operationala

722 |E Elaborare

7.2.3 [V Verificare

7.2.4 |Av. Avizare

7.25 |A Aprobare

7.2.6 | Ap. Aplicare

7.2.7 | Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. G eneralitati:

Prezenta procedura este elaborata pentru aplicarea prevederilor din Metodologia — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026,
aprobata prin Ordinul nr. 7495/2024 referitoare la modul de obtinere a avizului directorului Colegiului National
Pedagogic ,,regele Ferdinand” privind organizarea si desfasurarea probelor practice de specialitate la clasa in cadrul
etapelor de mobilitate si pentru aplicarea Art. 4, alin. (2) lit (f) din metodologie, conform caruia,

., (2) Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesita atestate si avize suplimentare, incepand
cu etapa de completare de norma didactica de predare, solicitantii, inclusiv cadrele didactice titulare, trebuie sa prezinte in
perioadele de inscriere si de verificare a dosarelor/validare a fiselor de inscriere la aceste etape conform Calendarului
mobilitatii personalului didactic de predare din invatamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, denumit Tn
continuare Calendar, avizele, atestatele si documentele justificative necesare, dupd cum urmeaza.:

f) acordul directorului liceului pedagogic eliberat In baza criteriilor stabilite de consiliul de administratie al unitatii de
invatamdnt, avizat de inspectorul scolar care coordoneaza activitatea liceelor pedagogice din cadrul ISJ/ISMB, pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil
pedagogic, constituite din discipline aferente calificarilor care conferd dreptul de incadrare in functii didactice de predare,
in care se precizeazd etapa de mobilitate pentru care a fost eliberat;”

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2025-2026, aprobata prin Ordinul nr. 7495/2024 si prevederile Calendarului privind mobilitatea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar, pentru anul scolar 2025-2026;

- Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5.198/2025 pentru aprobarea Procedurii privind
constituirea normelor didactice de predare-invatare-evaluare in invatamantul preuniversitar, in anul scolar
2025-2026, ca urmare a aplicarii masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal -
bugetare

- Decizie de numire a comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice la clasa;

- Grafic desfasurare probe practice la clasa;

- Declaratie pe proprie raspundere a membrilor comisiei;

- Borderou rezultate in urma sustinerii proiectului didactic;

- Proces-verbal sustinere proiect didactic;

- Grila evaluare proiect didactic;

- Grila evaluare interviu

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
Directorul emite decizia de constituire a comisiei pentru organizarea si desfasurarea probelor
practice de specialitate, transmite procedura in unitatea de invdatamant. Comisia pentru organizarea
si desfasurarea probelor practice de specialitate de la nivelul unitatii intocmeste si afiseaza graficul pentru
desfasurarea probelor practice de specialitate la clasa, la sediul unitatii si pe pagina web. Comisia de
organizare si desfasurare a probelor practice de specialitate la clasa desfasoara activitatea de evaluare
a probei practice de specialitate la clasa conform graficului si transmite rezultatele Comisiei pentru
mobilitate.
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8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox, Dosare.
8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Comisia de mobilitate de la nivelul unitatii de invatamant;
- Comisia de organizare si desfasurare a probelor practice de specialitate la clasa de la nivelul unitatii de
invatamant.
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Prezentarea proiectului didactic poate avea loc in cadrul etapelor de mobilitate:
Prezentarea proiectului didactic de specialitate poate avea loc Tn cadrul a diferite etape de mobilitate.
Procedura se adreseaza candidatilor cu studii de specialitate in profilul postului care solicitd acordul directorului Colegiului
National Pedagogic ,,Regele Ferdinand” pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, care vor
cuprinde si ore la profilul pedagogic (toate calificirile), pentru toate etapele de mobilitate.
Exceptii: cadrele didactice angajate Tn anul scolar 2024-2025 la Colegiul National Pedagogic ”Regele Ferdinand” Sighetu
Marmatiei precum si absolventii Colegiul National Pedagogic "Regele Ferdinand” Sighetu Marmatiei promotia 2025 vor
primi acordul directorului liceului pedagogic, fara a urma pasii descrisi in prezenta procedura.
De asemenea, acordul obtinut in oricare dintre etapele mobilitatii din anul scolar curent va fi recunoscut si pentru celelalte
etape ale mobilitatii aferente anului scolar curent.
Evaluarea conditiilor, prezentarea proiectului didactic de specialitate si sustinerea interviului se realizeaza
de catre Comisia de organizare si desfasurare a probei practice in vederea obtinerii acordului
directorului Colegiul National Pedagogic ”Regele Ferdinand” Sighetu Marmatiei, numita prin decizia
directorului unitatii, formata din:
- presedinte - director/director adjunct;
- membri: 2 cadre didactice titulare Tn unitate, avand cel putin gradul didactic 11, dupa cum urmeaza:
e 1 cadru didactic cu specializarea Pedagogie
e | cadru didactic cu specializarea postului/catedrei la care se solicita acordul directorului

liceului pedagogic sau din aria curriculara a disciplinei la care se solicita acordul directorului

liceului pedagogic;
- secretar
- reprezentant al organizatiei sindicale de la nivelul unitatii de invatamant, avand calitatea de observator.
Membrii comisiei de organizare si desfasurare a inspectiei speciale la clasd, nu pot avea in randul
candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv. Membrii comisiei semneazad, in acest sens, cate o
declaratie pe proprieraspundere, Anexa 1.
Declaratiile sunt predate presedintelui comisieisi se pastreaza la secretariatul unitatii
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Etape:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cererile (Anexa 2a sau Anexa 2b) se depun la secretariatul unitatii in perioada prevazuta in calendar
(Anexa 3)

Clasa, subiectul si tipul lectiei, pentru proiectul didactic de evaluat se stabilesc prin tragere la sorti
Secretarul comisie afiseaza lista cu programarile pe site-ul unititii de invatamant si la avizierul unitatii
de invatamant (Anexa 4)

Candidatii se prezintd la sediul unitatii scolare unde se va sustine proba la data programata, avand
asupra lor proiectul de lectie pe care 1l vor prezenta comisiei.

Candidatul prezinta proiectul didactic al lectiei programate.

Dupa incheierea prezentarii, candidatul va preda comisiei proiectul didactic si materialele didactice
anexe proiectului didactic.

Prezentarea unui proiect didactic-profil pedagogic va consta in:

- - Structura si elementele formare ale proiectului didactic (5 puncte)

- - Prezentarea obiectivele (10 puncte)

- - Prezentarea continutului (10 puncte)

- - Prezentarea metodelor si a mijloacelor adecvate (15 puncte)

- - Prezentarea activitatilor de invatare (15 puncte)

- - Prezentarea metodelor de evaluare (10 puncte)

- - Creativitatea si adaptare (10 puncte)

- - Corectitudinea limbajului si mod de prezentare (10 puncte)

- - Verificarea unui proiect didactic elaborat de un elev de la clasele cu profil pedagogic (15 puncte).
Membrii comisiei vor aprecia separat, pe cite o fisa de evaluare, activitatea desfasurata de catre
candidat si apoi completeaza in borderoul final notele si media notelor acordate de cei doi evaluatori
atat pentru prezentarea proiectului didactic cét si la interviu.

Membrii comisiei comunica candidatului nota obtinutd in urma prezentarii proiectului didactic si
sustinerea interviului, iar candidatul semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.

La aceste probe nu se admit contestatii. Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostinta candidatilor
Tn ziua sustinerii probei, prin afisare la avizierul unitdtii de invatamant.

Fisele de evaluare impreund cu proiectul de lectie si materialele didactice anexate se transmit
directorului unitatii de invatamant.

Dupa incheierea fiecirei probe programate, membrii comisiei vor transmite presedintelui comisiei de
organizare, desfasurare si evaluare rezultatele obtinute de catre candidati, fisele de evaluare si
borderourile finale semnate de catre profesorii evaluatori.

Secretarul comisie de organizare, desfasurare si evaluare Tntocmeste listele finale cu notele obtinute
de catre candidati si le afiseaza la avizierul si pe site-ul unitatii de invatamant.

Listele finale cu notele obtinute sunt inaintate comisiei de mobilitate constituita la nivelul unitatii de
invatamant.

Candidatii se informeaza fie prin accesarea site-ului unitatii, fie prin vizualizarea listelor de la avizier
asupra punctajelor obtinute in urma evaluarii probei practice de specialitate.

Avizul Directorului Colegiului National Pedagogic ,,Regele Ferdinand” se emite candidatilor care
indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

| - obtinerea a 70 de puncte la prezentarea unui proiect didactic-profil pedagogic, pentru toate
specialitatile - conform grilei de evaluare a proiectului didactic;

Il — obtinerea 70 de puncte la sustinerea unui interviu — conform grilei de evaluare a interviului;

111 - punctaj minim 70 puncte la evaluarea activitatii din ultimii doi ani (conform Anexei 2)

IV - minim gradul didactic 11
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g " ORGANIZAREA, DESFASURAREA S| EVALUAREA Revizia 2
M PROBEI PRACTICE DE SPECIALITATE IN VEDEREA
» - OBTINERII AVIZULUI DIRECTORULUI COLEGIULUI
NATIONAL PEDAGOGIC ,,REGELE FERDINAND”, N

CADRUL ETAPELOR DE MOBILITATE

Cod: P.O. Exemplar nr. 1

Responsabilitiiti si atributii in derularea activitatii:

A. Directorul
e Numeste comisiile de organizare, desfasurare si evaluare a probelor practice de specialitate
B. Consiliul de administratie
e Valideaza componenta Comisie pentru organizarea, desfasurare si evaluarea proiectelor
didactice de specialitate
C. Comisia pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea probelor practice de specialitate
e Stabileste graficul desfasurarii probelor, claselor si temele lectiilor, proiectelor didactice ce
urmeaza a fi evaluate
Se asigura de existenta logisticii necesare desfasurarii in bune conditii a lectiilor
Asista la ore si completeaza fisa de evaluare Anexa 5.
Completeaza borderoul final cu notele celor doi evaluatori si media, Th urma parcurgerii
tuturor etapelor prevazute la proba practica de specialitate.
Comunica candidatului nota obtinuta;
inainteaza directorului fisele de evaluare, proiectul de lectie si documentele anexi ale
acestuia;
e Intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si le afiseaza pe site-ul si la
avizierul unititii de invatamant;
e Transmite rezultatele finale comisiei de mobilitate.
D. Candidatul inscris pentru eliberarea Avizului
e  Consulta site-ul si avizierul unitatii de invatdméant pentru a fi la curent cu graficul desfasurarii
activitatilor
e Prezinta proiectul didactic si sustine interviul conform acestei proceduri operationale;
e Semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluatori

Proiectul didactic de specialitate si interviul se desfasoara conform graficului stabilit la nivelul unitatii de
invatdmant

Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de invatamant pentru prezentarea proiectului
didactic si sustinerea interviului la data si ora stabilite.

Prezentarea proiectului didactic de specialitate si sustinerea interviului se evalueaza prin note de la 10 la
1, conform Fisei de evaluare, anexa la prezenta procedura.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
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g j ORGANIZAREA, DESFASURAREA S| EVALUAREA Revizia 2
i PROBEI PRACTICE DE SPECIALITATE IN VEDEREA
gt

OBTINERII AVIZULUI DIRECTORULUI COLEGIULUI
NATIONAL PEDAGOGIC ,,REGELE FERDINAND”, IN
CADRUL ETAPELOR DE MOBILITATE

Cod: P.O. 150

Exemplar nr. 1

. Responsabilititi

9.1. Conduciitorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Candidatii
- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea probelor practice de specialitate constituita

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilitein prezenta procedura.

9.4. Comisia de mobilitate

- Asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevdzute de procedura;
- Asiguri difuzarea procedurii.
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3 ’ ORGANIZAREA, DESFASURAREA S| EVALUAREA Revizia 2
M PROBEI PRACTICE DE SPECIALITATE IN VEDEREA
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CADRUL ETAPELOR DE MOBILITATE

Cod: P.O. Exemplar nr. 1
10. Formular de evidenti a modificarilor
Nr. Crt | Editia [Data Revizia |Data Nr. Descrierea Semnitura
editiei reviziei pag. modificarii conducatorului

departamentului

1 2 3 4 5 6 7
10.1 19.02.2024 1 02.04.2025 |10 Punctaj evaluare
10.2 2 21.08.2025/6,8,10  |Probe evaluare

11. Formular de analiza a procedurii

Nr. | Compa | Conducitor Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnitura Data
crt | rtiment| compartiment de drept nefavorabil
sau delegat

Nume si prenume Semnitura| Data Observatii

1. | Didactic| Negrea Beatrix 21.08.2025

2. | Didactic| Sechel Ovidiu 21.08.2025

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. crt. Denumirea Elaborator| Aproba| Numir de Arhivare
anexei exemplare
1 2 3 4 5 6

131 Anexa 1 — Declaratie pe propria raspundere - - -
membrii comisie

13.2 Anexa 2a — cerere Tnscriere

Anexa 2b - cerere inscriere angajati CNPRF sau
absolventi promotia 2025

13.3 Anexa 3 — Calendare

13.4 | Anexa 4 - Graficul de desfasurare

135 Anexa 5.1 - Grila de evaluare a proiectului didactic
de specialitate
Anexa 5.2 - Grila de evaluare a interviului

13.6 Anexa 6 - Proces-verbal Tncheiat cu ocazia
proiectului didactic de specialitate si a interviului

13.7 Anexa 7 - Borderou notare proiect didactic de
specialitate si interviu

13.8 Anexa 8 - Decizie numire Comisie inspectie - - -
speciala la clasa
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Cod: P.O. Exemplar nr. 1

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii dOCUMENTALE i 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii = ... 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

] o Tel=To [U] o | OO OO OO SR O OO PPN 3
£, SCOPUL PIOCEAUITT  wevereeeeressssmaeeesesssssaeeesessssssssesesssssse e ses 1R 4
5. DOMENIUl de @PHICAIE oo e s 5
6. Documente de FEFEriNEA .o 6
7. DEFINItil i ADIEVIEIT oo s 7
8. DESCIIErea PrOCEAUNTT oo bbb bbb 8
9. ReSPOMSADILIEALT oottt s 12
10. Formular de evidentd a modificArilor ... 13
11. Formular de analiza @ ProCeAUTIT i e 13
12. Lista de difuzare @ ProCeAUIIi i e 13
ST AN g 1=3 = TP RO 13
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